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Checklista vid slutrakning

Bilagor som ska ldmnas in tillsammans med slutréikningen

Kapital- och rantebesked, eller motsvarande bankrapport, per upphdérandedatum for
samtliga tillgangar, det vill sdga dven for eventuella fond- och aktieplaceringar. OBS! Viktigt!
Underlag for taxeringsvarde for fastighet. Vid bostadsratt bifogas ett bostadsrattsintyg fran
bostadsrattsféreningen.

Underlag fér kanda skulder.

Kontoutdrag med saldokolumn, for hela perioden som redovisningen avser, for samtliga
konton.

Inkomster

Utgifter

Inkomstunderlag for samtliga inkomster och viktigt att det framgar hur stor del som ar
skattepliktig inkomst samt hur stor del av bruttot som utgor skatt. Dessa kan exempelvis
komma fran Férsdkringskassan, Pensionsmyndigheten, AMF, forsakringsbolag, arbetsgivare
eller andra instanser som betalat ut skattepliktiga inkomster. Om inte arssammanstéallning
eller motsvarade skickas in, tank da pa att skicka in underlag pa varje forandring som skett av
det utbetalda beloppet under aret.

Underlag fér avdragen preliminarskatt pa inkomster.

Hyresavi

Avtal for ’lhemmaboende” huvudman, om sadant finns upprattat.

Kvitto eller faktura for inkop dver 1 000 kr (exempelvis utgifter for klader, skor, mobler).
Underskrivna kvittenser/kassablad vid hantering av kontanter som du har lamnat till personal
pa boende, huvudman eller nagon annan.

Forsakringsbesked eller faktura pa hemférsakring dar uppgift om forsakringsstalle framgar.
Om betalningar skett med sa kallade girotalonger (dldre alternativ) bifoga kopior pa
samtliga.

Underlag for inbetalning till Skatteverket gallande skatt och arbetsgivaravgifter pa arvode
(Férenklad arbetsgivardeklaration).

Granskning av arsrikning pabdrjas forst nar den dr komplett med alla underlag.

Om din redovisning valjs ut for sarskild granskning, sa kallad djupgranskning, kan vi komma att
begéra in ytterligare underlag an vad som framgar av checklistan ovan.

Att tanka pa nar du upprattar slutrdkning
Allmant

Slutrdkningen skrivs under pa heder och samvete.

Vid redovisning pa fysisk blankett ska blackpenna anvandas, inte blyerts.

Redovisningen ska avse ratt period och utgaende varden pa samtliga tillgangar ska vara per
exakt slutdatum for uppdraget och éverensstimma med Kapital- och rantebeskedet.
Kontantprincipen géller. Det innebar att du bara ska redovisa de inkomster och utgifter som
finns pa kontoutdraget under aktuell period. GI6m dock inte att skatten pa skattepliktiga
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inkomster bade ska finnas med pa inkomstsidan och som en utgift. Var dven noga med att
redovisa alla hdndelser som skett pa kontoutdraget.

Nar du redovisar i Provisum Stéllféretrddare tank pa att ldgga bilagorna pa ratt stille i e-
tjansten.

Redovisningen ska vara i balans. For att kontrollera detta finns en enkel formel:

Tillgdngar vid periodens borjan (A) + Inkomster under perioden (B) =
Utgifter under perioden (C) + Tillgangar vid periodens slut (D)
Detta utgor den sa kallade balansen (A+B = C+D)

A.

Tillgangar vid periodens borjan

Ingadende varde ska stdmma 6verens med foregaende ars utgaende varde, alternativt
redovisade varden pa tillgangsforteckningen om det &r ett nytt uppdrag eller utgaende
varden pa en tidigare slutrakning om en férandring har skett.

Skilj pa de konton som du disponerar och huvudmannens/boendets. De konton som
huvudmannen eller boendet anvander ska inte redovisas under (A) utan pa sarskild plats
utanfor den sa kallade balansen.

Om huvudmannen har ett sparkonto och detta redovisas under (A) ska 6verféringar mellan
detta konto och stéllféretradarens transaktionskonto inte redovisas varken under inkomster
eller utgifter. Dessa regleras da genom férandringen av saldobeloppen. Detta giller vid
redovisning pa pappersblankett.

Vid redovisning via e-tjansten Provisum Stdllforetrddare galler att om

huvudmannen har ett sparkonto och detta redovisas under (A) ska éverforingar mellan
sparkontot och transaktionskontot hanteras genom att man trycker pa knappen
“6verforingar” och sedan bokfér genom den funktionen.

Inkomster

Skattepliktiga inkomster ska redovisas brutto, det vill sdga inklusive skatt.
Ej skattepliktiga inkomster ska redovisas var for sig pa egna rader.

Blanda aldrig olika typer av inkomster pa samma rad.

Utgifter

Observera att en utgift endast ska redovisas om pengarna dragits fran konto som
stallforetradaren disponerar.

Avdragen skatt pa inkomster redovisas alltid dven som en utgift.

Ospecificerade ”6vrigtposter” godtas inte.

Privata medel/Egna medel/Fickpengar

Privata medel eller egna medel alternativt fickpengar kan var olika begrepp for ungefar samma saker.
Dessa begrepp kan exempelvis avse medel som 6verlamnats eller 6verforts till ett boende eller till
huvudmannen. Det kan ocksa vara medel som stallforetradaren betalat in till ett ICA-kort eller
liknande, som huvudmannen sjalv hanterar. Dessa transaktioner kan antingen géras genom
overforingar till ett specifikt konto eller genom 6verlamnande av kontanter. Observera att det pa
transaktionskontot maste framga, genom bankens noteringar, till vilket konto sddana kontoover-
foringar gors alternativt finnas kvittenser dar mottagaren kvitterat att denne mottagit kontanta

medel.
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Om du som stéllforetradare nagon gang anvander ett kort som &r kopplat till ditt transaktionskonto
for att gora ett inkdp mot kvitto till huvudmannen, redovisas aldrig en sadan utgift som Privata
medel/Egna medel/Fickpengar utan genom en egen rubrik som beré&ttar vad du har handlat.

D. Tillgangar vid periodens slut

e Redovisa tillgangar vid uppdragets upphérandedatum utifran Kapital- och rantebesked, eller
motsvarande bankrapporter, for samtliga tillgangar, det vill sdga dven for eventuella fond-
och aktieplaceringar.

e Kontrollera att det i genomsnitt under aret finns max ca 30 000 kronor pa det konto du som
god man/forvaltare anvander.

e Kontrollera att det framgar av underlag att dvriga tillgangar har éverformyndarsparr.

Vardepapper, ovriga tillgangar och skulder
e Redovisa virdepapper, ovriga tillgdngar och skulder vid periodens borjan och slut. Om nagot
har forandrats under aret behover detta kunna féljas genom inskickat underlag.
e Vardepapper ska redovisas i aktuellt kursvarde. Viktigt att ange antal andelar nar det galler
fonder och antal aktier i respektive aktiepost om placeringar gjorts i enskilda aktier.
e Ovriga tillgdngar kan vara fastigheter, bostadsratt och stérre materiella tillgdngar sdsom
bilar, batar med mera.

Ovriga upplysningar/kommentarer
Har har du mojlighet att skriva eventuella forklaringar till de siffror som ar redovisade i
slutrakningen.



