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Kvällens 
disposition • Allmänt om e tjänsten

• Frågor

• Paus

• Redovisning

• Frågor



Inställningar för ställföreträdaren



Ställföreträdarens startsida



Synpunkter

• Kom ihåg att inte skicka uppgifter om huvudmännen 
här utan bara synpunkter/utvecklingsförslag



FAQ – vanliga frågor och svar



Inställningar för huvudmannen



Påbörja nytt ärende till överförmyndaren



Om huvudmannen ska samtycka



Huvudmannens samtycke



Komplettera i pågående ärende



Månadsbudget –frivilligt och en hjälp



Frågor



Räkenskaper



Dagbok – summerar aktiviteter till redogörelsen



Löpande räkenskaper kräver disponibelt konto



Bankkonton



Huvudmannens eget konto, handkassa mm



Fastigheter, värdepapper, fonder



Skulder



Inkomster sammanställda



Utgifter sammanställda



Löpande räkenskaper utgift



Löpande räkenskaper inkomst



Löpande räkenskaper överföring



Importera kontoutdrag via Excel



Välja typ för alla i samma vy



Importerade transaktioner hamnar sedan under 
historiken som vanligt



Historik under löpande



Avstämning löpande och inför inlämnande



Vad gör jag om 
årsräkningen inte 

balanserar och jag har en 
differens?

1. Stäm av ingående och utgående 
saldo på samtliga konton

2. Gå igenom så att samtliga 
transaktioner för samtliga konton 
som redovisas finns med under 
löpande (även ex ränta mm på 
överförmyndarspärrat konto)

3. Kontrollera de skattepliktiga 
inkomsterna extra noga så att de är    
korrekt redovisade utifrån utfall på 
konto och stammer med ev 
ändringar under året



Hur det ser ut för öf



Notering om granskad räkning



Tips

• Bifoga fil via telefon, fota kvitto/underlag
• Underlätta för överförmyndaren genom att bifoga rätt underlag på rätt ställe
• Använd fältet Tidigare belopp för återkommande inkomster/utgifter
• Tänk på att de utgående värdena för konton/fonder värdepapper behöver 

uppdateras innan en skickar in (gäller inte disponibelt konto och sparkonto.



Redogörelsen
• Öfn:s sätt att känna huvudmannen

• Ger tillsammans med årsräkningen en bild av huvudmannens situation 
- Har huvudmannens medel använts till hans/hennes nytta?

• Utgör tillsammans med årsräkningen grunden för ditt arvode



Vanliga frågor 
och svar

• Hur letar jag ev felaktigheter? Enklast 
via inkomster eller utgifter på 
sammanställningen eller via historiken 
under löpande

• Hur vet jag vilka bilagor jag skickat 
med? Du ser dem som ett gem i 
historiken och kan även titta på dem 
under bilagor. 

• Jag har inga frågor i redogörelsen? 
Frågorna i redogörelsen läggs ut i 
samband med att 
överförmyndarnämnden skickar 
begäran om att lämna in räkningen. 



Lämna in

• Gå igenom alla knappar och när lämna in är tänd så kan ni klicka på 
denna och signera räkningen. Den står då som inlämnad och ni kan 
inte göra ändringar. 



Frågor
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